UBND TINH LANG SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE DPjc lip - Tu do - Hanh phic
S6: 112 /QD-SKHCN Lang Son, ngay 27 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

_’Vé viée cong bo thi tuc hanh chinh ndi bo
thudc tham quyén gidi quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE

Can cir Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii twéng Chinh
phu vé viéc ’barz hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh noi bo
trong h¢ thong hanh chinh nha nuée giai doan 2022-2025:

Can cir Quyét dinh s6 11/2023/QB-UBND ngay 07/6/2023 ciia UBND tinh
Lang Son ban hanh quy dinh vé phan cdp quan Iy 16 chiic bé mdy, bién ché va
cdn bg, cong chirc, vién chirc, lao déng hop dong thudc Uy ban nhén dan tinh
quan ly,

Can cir Quyét dinh 56 80/0D-SKHCN ngay 05/8/2024 ciia Giam doc S¢
KH&CN vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu néi bé cia Khéi Viin phong So Khoa
hoc va Cong nghé;

Cén cit Ké hoach sé 324/KH-UBND ngay 02/12/2022 cua UBND tinh Lang

Son vé vi¢e ra soat, don gian héa thi tuc hanh chinh néi bg trong co quan hanh
chinh nha nude trén dia ban tinh Lang Son giai doan 2022 -2025;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong So.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b kém theo Quyét dinh nay 01 thu tuc hanh chinh néi bo
thudc tham quyén giai quyét cua S& Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. Giao Phong Ké hoach va Quan ly chuyén nganh phéi hop véi van
phong So, Phong Quan ly cong nghé va Doi méi sang tao cong khai thu tuc thu
tuc hanh chinh néi bo trén Trang thong tin dién tir cua So.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Diéu 4. Chanh Van phong S&, Truéng céc phong chuyén mén, don vi truc
thudc va cac cong chic, vién chire, nguoi lao dong chiu trach nhiém thi hanh Quyet
dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- VP UBND tinh;

-SOo TTTT tinh;

- Cong TTDT tinh;

- Céc phong, ban, don vi truc thudc;
- Luu: VT, Vp(llhai;.

Nguyén Thi Ha
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PHAN I

HINH NOI BO THUQC THAM QUYEN
A SO KHOA HQC VA CONG NGHE

DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

STT Tén Thu tuc hanh chinh Linh vue

Co quan thye hién

Thanh toén tién cong tac phi cho
I | cong chirc, nguoi lao dong Tai chinh

Ké toan, Phong Ké
hoach va Quan ly
chuyén nganh

PHAN I1

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

LINH VU'C TAI CHINH

1. Trinh tir thue hién

Budc 1: Cong chire, ngudi lao dong (goi tit 12 CC&NLD) dugc ctr di cong
tac bao cdo lanh dao So vé ndi dung cong viée, thoi gian, dia diém dén lam viéc.
Chu dong trinh ky céc thu tuc, gidy to lién quan nhu xin giay di duong, tam ung

kinh phi, Iénh diéu xe...

Budée 2: Hoan tat cac gidy to lién quan tai noi dén cong tac nhu xac nhén
dén tai noi dén cong tac, chot sd ngay cong téc, héa don tién luu tri néu cong tac
tr 2 ngay (trong truong hop khéng cé héa don thanh todn theo mirc khodn), thanh

todn tién tau xe néu di cong tac bang phuong ti¢n giao théng cong cong .

BuéGe 3: Van phong So ky chét thoi gian di cong téc, Ké toan kidm sodt

chimg tir thanh toan, trinh Lanh dao S¢ phé duyét.
Buée 4: Ké toan thanh toan.

2. Cich thirc thue hi¢n: Truc tiép.

3.Thanh phan, sé lwgng hé so: 01 bd hod 50, bao gdm:

- Gidy dé nghi thanh toén: khoan tién xe v khodn tién ngu

- Gidy di duong, c6 ky xac nhan chét ngay vé cia Lanh dao Van phong,

- Cac minh chimg kém theo nhu: Gidy moi, ké hoach, Quyét dinh cir di

cdng tac (néu co)

4. Thoi han giai quyét: Chua quy dinh
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5. Poi twong thue hién TTHC: CC&NLD cua cac Phong chuyén mén, don
vi true thude S& Khoa hoc va Cong nghé

6. Co quan gidi quyét TTHC:
- Tham quyén giai quyét: Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé

- Co quan tryc tiép thyuc hién TTHC: Ké toan, Phong K& hoach va Quan 1y
chuyén nganh.

- Co quan phdi hop: Céc Phong chuyén méon, don vi truc thude S&
7. Két qua thuee hiégn TTHC:

- Gidy rat du toan ngéan sach nha nudéc, iy nhiém chi cua Lanh dao S Khoa
hoc va Cong nghé.

- Bang thanh toan cho déi tuong thu huéng theo miu qui dinh.

8. Phi, I¢ phi: khong.

9. Tén mdu don, mau to khai: Mau dé nghi tam tmg, gidy dé nghi thanh toan
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 80/QD-SKHCN ngay 05/8/2024 cta Giam ddc
So KH&CN.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC:

10.1. Thu tuc di cong tac

a) CC&NLD duoc ctr di cong tac bao céo lanh dao So vé noi dung cong

viéc, thoi gian, dia diém dén lam viéc. Chu dong trinh ky céc thu tuc, giay to lién
quan.

b) Truong hop di cong tac theo doan (nhleu nguoi cung di) thi thanh vién
trong doan duoc phéan cong chiu trach nhiém chuan bj cac gidy to lién quan, tam
ung kinh phi, thue hién thanh toan cac khoan chi va quyét toan chi phi dot di cong
tac. Néu c6 phat sinh chi phi tiép khach trong chuyén di cong téc thi phai duogc sur
dong y cua lanh dao S&.

¢) Piéu kién thanh toan cong tac phi:

- Gidy di dudng c6 xdc nhan ctr di cong tac cua Lanh dao Van phong, Ghi
rd dia chi noi di, dén, ngdy di, dén, déng du di, dén, c6 xéc nhén cta noi dén
cong tac, chir ky nguoi di cong tac, chir ky x4c nhan ciia bo phén phu trach.

- Chit ky chdt ngay vé cua lanh dao Van phong.
10.2. Phu cap cdng tac phi
a) bi cong tac tai cac huyén trong tinh:

+ Di cong tac tr 10 km dén dudi 30 km (tir tru s& co quan dén noi cong
tac), mue phu cap luu tra la: 90.000 dong/ ngay/nguoi.

+ Di cong tac tir 30 km dén dudi 50 km, mic phu cap luu tra 1a: 120.000
dong/ngay/ngum
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‘ + Di cong tac tr 50 km tré 1én, mirc phu cép lvu tra 1a: 150.000
dong/ngay/nguoi.

b) Di cong tac ngoai tinh: Buoc thanh toan 200.000 déng/ngéy/nguc‘yi. Phu
cap luu tri cho truong hop di, vé trong ngay ap dung 70% mirc chi tuvong ing néu
trén trong truong hop thoi gian lam viée va di vé trong pham vi it hon 6 gid/ngay.

10.3. Tién tau xe

a) CC&NLD di cong tac bang 6 t6 co quan thi khong duge thanh toan tién
tau xe.

b) CC&NLD di cong tac bang phuong tién giao thong cong cong néu c6 du
vé tau, vé xe, giay di duong hop 1€ thi duoc thanh toan tién tau xe theo gia cudc
thuc té (khéng bao gom cdg dich vu nhu tham quan, du lich, tién dn va cée dich
vu theo yéu cdu) tai thoi diém thanh toan phu hop véi mire gia thong dung.

Truong hop di cong tac bing phuong tién giao thong khong c6 vé xe hoic
tu tic phuong tién thi nguoi di cong téc lap giay dé nghi thanh toan, ap dung hinh
thire khoan theo mure 2.000 dong/km.

Truong hop lanh dao S¢ di cong tac, don vi khong bé tri duoc xe 6 t6 co
quan thi Van phong thuc hién thué dich vu xe 6 t6 phuc vu cong tac (theo quy
dinh tai Thong tu s6 159/2015/TT-BTC ngay 15/10/2015 cua B0 tai chinh).

¢) Thanh toan tién thué chd nghi tai noi dén cong tac.

- Thanh todn theo mitc khodn:

+ Di cong tac ¢ cac quan, thanh phé thude thanh ph truc thugc trung wong
va thanh pho la dé thj loai 1 thudc tinh, mitc khoan: 450.000 dong/ngay/nguoi.

- E)i cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc trung wong, tai
thanh pho, thi xa con lai thudc tinh mire khoan: 350.000 dong/ngay/ nguoi.

+ Di cong tac tai cac ving con lai, mic khoan: 300.000 df‘)ng/ngéy/ngubi

- Chimg tir lam cén cir thanh todn la gidy di duong c6 du diéu kién thanh
toan va gidy dé nghi thanh toan do nguoi di cong tac lap.

- Thanh todn theo hda don thuc té doi voi di cong tac ngoai tinh.

+ D1 cong tdc ¢ cac quén, thanh phé) thude thanh phé truc thude trung uong,
thanh pho la d6 thi loai 1 thugc tinh: dugc thanh toan murc gia thué phong nghi t6i
da la 1.000.000 dong/ngay/phong theo tidu chuin 02 nguoi/phong.

+ Di cong tac tal cdc ving con lai: duoc thanh todn murc gia thué phong
nghi t6i da 1a 700.000 dong/ngay /phong theo tiéu chudn 02 nguoi/phong.

Truong hop di cong tdc mot minh hodc doan cong tac c6 lé nguoi khéc gioi
thi duoc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té nhung toi da khong
dugc vuot mire tién thué phong cia nhimg nguoi di cung doan (theo tiéu chuan
02 nguoi/phong).



11. Can c:i’phdp ly cua TTHC:
- Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B¢ Tai
chinh, Thong tur Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

- Quyét dinh s6 14/2018/QD-UBND ngay 30/01/2018 cia UBND tinh Lang
Son quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi trén dia ban tinh Lang Son;

- Quyét dinh s 80/ QDb-SKHCN ngay 05/8/2024 ctia Gidm déc S6 KH&CN
vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd cua Khdi Vin phong S& Khoa hoc va
Cong nghé.



